ДОКУМЕНТИ АСИСТЕНТА ВИХОВАТЕЛЯ ЩОДО РОБОТИ З ДІТЬМИ З ОСОБЛИВИМИ ОСВІТНІМИ ПОТРЕБАМИ
Поки що нормативно не визначено переліку документації, яку має оформлювати асистент вчителя, асистент вихвоателя. Деякі уявлення щодо цього питання можна сформувати, керуючись посадовими обов’язками асистента вихователя, окремими нормативними документами та роз’ясненнями

Як педагог, який має відповідну кваліфікацію, асистент вихователя адаптує навчальні матеріали з огляду на індивідуальні особливості навчально-пізнавальної діяльності кожної дитини з особливими освітніми потребами. Педагогічні працівники, ведучи відповідну документацію, планують свою роботу, забезпечують її облік та звітність.

Річний план роботи асистента вихователя
У річному плані роботи передбачають усі види робіт, визначені посадовою інструкцією. Їх можна поділити за розділами:

організаційна та навчально-корекційна робота співпраця з практичним психологом, вчителем, логопедом, музичним керівником, медичними працівниками тощою;
робота з батьками та громадськістю;
методична та самоосвітня робота;
робота з документацією.
У річному плані роботи асистент вихователя коротко описує зміст діяльності і терміни виконання. Додатком до річного плану роботи може бути таблиця, у якій визначено:

особливості взаємодії з вихователями інклюзивної групи, у якій працює асистент вихователя;
розподіл функцій між педагогами.

Графік роботи асистент вихователя
Графік роботи асистент вихователя складають, узгоджуючи його з:

розкладом занять у закладі

заняттями інших педагогів, спеціалістів вузького профілю.

У графіку фіксують особливості організації навчально-виховного процесу в інклюзивній групі, вказуючи на такі завдання діяльності ассистента вихователя, як:

допомога вихователю під час проведення занять;

розроблення матеріалів для індивідуальної роботи з дітьми;

проведення виховних занять;

індивідуальний супровід дітей;

консультації для батьків;

взаємодія з іншими фахівцями психолого-педагогічного супроводу.
Графік роботи асистента вихователя
Асистент  вихователя не лише записує розклад занять, а й планує свою присутність на них, про що робить відповідні позначки у розкладі. 
Щоденний план роботи асистента виховтеля 
У щоденному плані роботи асистент вихователя зазначає: дату й прізвище та ім’я дитини з особливими освітніми потребами.

Окрім того, у щоденному плані роботи можна передбачити такі графи:

індивідуальний супровід дитини

відвідування занять у групі
адаптація навчальних матеріалів

робота з батьками та педагогами

корекційно-виховна робота.

Асистент повинен кожного дня вести спостереження за дитиною, і фіксувати їх у окремому зошиті - щоденнику.


Зразок:
Із щоденника спостережень асистента вихователя (зразок взято з методичного посібника «Стратегії викладання в інклюзивному класі»): 

- Д. неохоче виконував завдання з письма, постійно уникав писання вправ, втім, одного разу повтстю виконав письмове завдання, але особливим чином - написав букви у зошиті друкованим способом (як індекс на конвертах). 

- Д. добре виконує креслення техніки, машин, будівель, любить малювати. Вчитель не стала заперечувати, дала схвальну оцінку (оскільки основна навчальна мета була досягнута - хлопчик ечився писати, відображати буквений склад слів тощо).
Біля поставлених цілей необхідно робити помітки, чи зміг учень оволодіти тією чи іншою навичкою. Для того аби підтвердити розвиток здібностей учня, в портфоліо додаються зразки робіт.
